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Overgripande EBR

1. Forord

Detta dokument ar en bilaga till dokumentet Riktlinjer fér EBR-verksamheten och det
beskriver pa ett 6vergripande plan de arbetsfloden som anvands i EBR-arbetet.

Avsikten ar att detta dokument ska 6ka forstaelsen for hur EBR-arbetet gar till i sina olika
steg och vara till hjalp fér personal inom EBR-kansliet samt de medarbetare fran branschen
som bidrar till EBR-systemet.

den senaste versionen har kompletterats med information om hur arbetet med att ge ut
kostnadskatalogen gar till.

Energiforetagen Sverige - Swedenergy AB
Apr 2023

2. Disposition

Samtliga arbetsfldden har tillhérande férklaringar som kortfattat i Idpande text beskriver
arbetets delar. Beskrivningarna gor inte ansprak pa att vara uttémliga utan beskriver den
normala arbetsgangen.

Utdver dessa arbetsfldden sa finns det ett antal interna rutiner for hur verksamheten
bedrivs pa Energiféretagen Sverige, dessa finns i Husboken pa Energiforetagen Sveriges
intranet.

Verksamheten utvecklas kontinuerligt och sa aven detta dokument.
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3. Utgivning av ny
publikation

1. Forslag till nytt projekt
Ett forslag till nytt projekt initieras av EBR-kansli, EBR-Utskott eller omvarlden.
Utskottet varderar om ett projekt bér genomféras. Forslag samlas upp av
sekreteraren for aktuellt utskott och presenteras vid ordinarie Utskottsmote.
Utskottet beslutar fér om projektet ar intressant och skall beredas fér EBR-
kommitté

2. Projektdefinition produceras av aktuellt utskott
Utskottet utser en projektledare med kompetens inom sakomradet som skriver
ett forslag till projektdefinition som utskottet star bakom. Detta innehaller
syfte, tidplan, resurser saval interna som externa (tid och kostnader), forvantat
resultat for branschen och eventuella utbildnings- och informationsinsatser.

3. Arbetet tillstyrks i EBR kommitté
Infor Kommittémotet sammanstaller EBR-kansliet samtliga forslag pa nya
projekt, dessa prioriteras, forkastas eller godkanns av AU. Vid ordinarie EBR-
kommitté beslutas sedan vilka projekt EBR sammantaget vill starta.

Nar projektet beslutats informeras Kompetenscentrum om att arbetet kommer
genomfdras och om detta kan leda till en utbildning.

4. Kompetenscentrum beslutar om projektet ryms inom budget
Chefen for Kompetenscentrum hanterar samtliga projekt utifran den budget
och de av styrelsen Energiforetagen Sveriges faststallda mal.

5. Arbetsplanering
EBR-kommitténs ordférande Enhetschefen pa Kompetenscentrum prioriterar
arbetet. Med Utskottens ordférande och EBR-kansliet med som radgivande
parter.

6. Arbetsgrupp bemannas
Nar projektet godkants for genomforande lagger utskottet detta till sin arsplan
och projektgruppen bemannas med en ordférande och ett antal deltagare. For
varje arbete finns det alltid en kontaktperson i utskottet som
projektgruppensordférande kan radfraga under arbetets gang.

Mindre arbeten som utférs av enstaka personer eller konsulter kan hanteras
utan att en fullstandig arbetsgrupp bemannas.
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Arbetet genomfors
Arbetet genomfors i enlighet med arbetsprocessen fér EBR genomférande av
projekt.

Den nya publikationen forfattas under ett antal arbetsmoten. Publikationen
kan bestad i:

- Konstruktionsanvisningar

- Byggnations- och/eller Underhdllstekniska anvisningar

- Underlag till kostnadskatalogen

- Information/utbildning om projektresultatet

- Rad och riktlinjer om arbetsmiljo-, elsdkerhet- och miljorelaterade fragor

Projektgruppen lamnar delredovisningar till utskottet under arbetets gang.

Remiss genomfors
Arbetet genomfors i enlighet med arbetsprocessen fér EBR Remissforfarande

En remiss kan antingen vara en remiss enligt separat underprocess eller en
miniremiss. Miniremissen gar till sa att resultatet cirkuleras till dvriga utskott
och endast till separat sandlista.

Ett fullstandigt faktaunderlag levereras till kompetenscentrum

Ansvarigt utskott granskar material for publicering och beslutar om publicering
efter rekommendation av projektgrupp. Med granskning avses kontroll av
sakinnehallet och korrekturlasning. Vid behov av stérre justeringar kan
ytterligare remissrunda vara nédvandig.

Nar publikationen ar klar och remiss genomférd éverlamnar EBR-kansliet
publikationen for publicering till ansvarig for forlaget. Tillsammans med
underlaget ska dven information om eventuella 6nskemal for publiceringens
tidpunkt kommuniceras.
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4. Utgivning av EBR
kostnadskatalog

Framtagandet av kostnadskatalogen avviker fran den typiska arbetsprocessen inom
EBR. En ny version ska ges ut under mars manad varje ar vilket stéller krav pa att
tidsgranser alltid maste motas. Ekonomiutskottet har darfor ett stdende mandat att
producera Lokalnatskatalogen (KLG1) och Regionnatskatalogen (KLG2). Forslag pa
strukturella férandringsarbeten, exempelvis: nya tidsstudier, omarbetningar av
kodstrukturer eller borttagning av kodserier kommer fran elnatsbranschen. En annan
skillnad ar att materialet till kostnadskatalogen inte remissas innan utgivning.

1. Forslag pa studier
EBR Utskott far Idpande synpunkter pa det som borde justeras i
kostnadskatalogen. En delegat med kompetens inom sakomradet som skriver
ett forslag till projektdefinition som utskottet star bakom. Detta innehaller
syfte, tidplan, resurser saval interna som externa (tid och kostnader), férvantat
resultat for branschen.

2. Beslut EBR kommitté
EBR Kommittémotens hdstmote beslutar om de arbeten som ska genomforas
under det nastkommande kalenderaret.

3. Kompetenscentrum beslutar om projektet ryms inom budget
Chefen for Kompetenscentrum hanterar samtliga projekt utifran den budget
och de av styrelsen Energiféretagen Sveriges faststallda mal.

4. Tidsstudier genomférs
Lépande under aret genomfors metod-, och tidsstudier av extern resurs,
arbetet koordineras av EKPG (Ekonomiutskottets produktionsgrupp) som ar
specialister pa produktionsteknik.

5. Resultatet matas ini EKG
Nar ett tillrackligt stort underlag av tempotider inhamtats matas resultatet in i
produktionssystemet for kostnadskatalogen, EKG. Forst har blir resultatet av
studien lasbart i EBRs kodstruktur. EBR Utskott fattar beslut om studien haller
ratt kvalitet. Samtliga studier ska vara klara och inrapporterade i EKG fére den
forsta december.

6. Materielférfragan
| bérjan av december sands arets materielférfragan ut till medlemsforetagen.
Inrapporteringen ska vara genomford till i mitten pa januari

7. Férslag kostnadskatalogen
EBR kansliet producerar ett forslag pa nasta ars kostnadskatalog som EBR
Utskott ges tillfalle att kommentera.
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Overgripande EBR

8. Manus produceras/rattas
Senast i mitten pa februari ska ett slutgiltigt sifferunderlag ha rapporterats till
tryckeriet.
- en vecka efter att manus 1 producerats ska EBR utskott ha lamnat synpunkter
pa detta
- en vecka efter att synpunkter lamnats pa manus 1 ska ett rattat manus 2
finnas tillgangligt
- en vecka efter att manus 2 producerats ska EBR utskott ha lamnat synpunkter
pa detta
- en vecka efter att synpunkter lamnats pa manus 2 ska ett rattat manus 3
finnas tillgangligt
- detta manus 3 ska EBR utskott férhoppningsvis kunna godkdnna i mitten pa
mars

9. Katalog ges ut
EBR Kansli godkanner underlaget for utgivning

8 © EBR utges av Energiféretagen Sverige - Swedenergy - AB
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5. Framtagande av

branschrekommendation

Under framtagandet av en ny publikation, eller p.g.a. férandrade forutsattningar inom
branschen kan behovet av ett gemensamt stallningstagande framst kring
kompetenskrav uppsta.

10

1.

Uppdragsbeskrivning

Ett forslag till nytt uppdrag initieras av EBR-kansli, EBR-Utskott eller omvarlden.
Utskottet varderar om ett projekt bér genomfoéras. Forslag samlas upp av
sekreteraren for aktuellt utskott och presenteras vid ordinarie Utskottsmote.
Utskottet beslutar fér om uppdraget ar intressant och skall beredas fér EBR-AU

EBR AU beslut
Arbetsutskottet beslutar om en branschrekommendation ska produceras
(Krav-dokument).

Arbetsplanering och Genomférande

Arbetet koordineras av EBR kansli som sammankallar Iampliga specialister och
producerar branschrekommendationen. Arbetet ska normalt kunna
genomforas under nagra fa moéten.

Remiss
Arbetet genomfors i enlighet med arbetsprocessen fér EBR Remissforfarande

Ett fullstandigt faktaunderlag levereras till kompetenscentrum
Ansvarigt utskott granskar branschrekommendationen infor publicering och
beslutar om publicering

© EBR utges av Energiféretagen Sverige - Swedenergy - AB
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6. Ny materiel och metoder

1. Forfragan
Forfragan om att introducera ny materiel fran tillverkare/aterforsaljare skickas
till EBR.

2. Aterkoppling
EBR aterkopplar skriftligen till tillverkaren eller aterforsaljaren att vi mottagit
anmalan samt en mall som beskriver den information EBR behdver gor att
kunna gora en utvardering.

3. Ansodkan
Tillverkande / ansdkande part fyller i relevanta delar i mall och skickar in till
kansliet.

4. Bedémning EBR
Ansdkan behandlas och bedéms om detta ar av intresse for branschen.
Mekaniska hallfasthetsbedomningar kan goras av tredje part.
HMS kan fora in synpunkter pa materialet.

5. Tester
Provbyggnation eller andra kontroller genomfors for att studera effekter och
funktionalitet. EBRs protokoll for utvardering av provbyggnation skickas ut.

6. Utvardering via utvarderingsmall.
Efter tester genomfor EBR TU en utvardering av resultatet tillsammans med
relevanta specialister

7. Aterkoppling till tillverkare samt internt.
Resultatet aterkopplas skriftligen till tillverkare/aterforsaljare

En godkand ansdkan och provbyggnation. Genererar ett inférande i systemet under
en provperiod. Produkten och metoden signaleras under en avvikande farg tills att
metoden / materialet ses som beprévat. Provperiod fores|ds vara 2ar.

Vid eventuella haverier s@ behdver en utredning och eventuell omprévning goras.

Hur materialet ska hanteras behéver regleras i ndgot slags avtal. Information EBR-
godkannande kan finnas pa tillverkarens hemsida.

Ovanstdende ska betraktas som ett huvudflode. Vid behov av att féra in material

som idag redan &r etablerat pa marknaden s& behdver processen drivas fran EBR
som sjalva kontaktar tillverkare av produkterna.

12 © EBR utges av Energiféretagen Sverige - Swedenergy - AB
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7. EBR-meddelande

14

Utskottet gors uppmarksamma pa att branschen har en avvikelse

Via kanaler gérs EBR medveten om ett problem inom branschen. Detta kan
réra EBRs konstruktioner och metoder direkt eller brister i materiel, maskiner
eller metoder som anvands av EBR.

Ett forslag till EBR-meddelande produceras
Sekreteraren i utskottet producerar ett textforslag till EBR-meddelande som
diskuteras inom utskottet.

Vid brister i materiel kan det i vissa fall vara sa att tillverkaren sjalv beskriver
problemet och information som vidarebefordras via EBR-meddelandet.

Ett EBR-meddelande ska alltid vara skrivet pa ett rakt, enkelt och direkt vis och
om mojligt dven vara illustrerat for att pa ett sa tydligt vis som mojligt forklara
arbetsforhallandena.

Férslaget cirkuleras mellan utskotten/miniremiss
Forslaget cirkuleras till utskotten och EBR-kansliet i en miniremiss

Kompetenscentrum producerar layoutat férslag
Forslaget layoutas av Kompetenscentrum som dven ansvarar for att halla
adressregistret uppdaterat i Lime.

Beslut om spridning av meddelandet
Efter aterkoppling till sekreteraren beslutar denne om att meddelandet ska
publiceras eller dterremitteras till utskottet.

© EBR utges av Energiféretagen Sverige - Swedenergy - AB
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8. EBR omvarldsbevakning

1. EBR kommittén pekar ut fokusomrade
| samband med den arliga arbetsplaneringen pekas dven verksamhetens
fokusomraden ut. Det kan exempelvis handla en del av elnaten som stationer
eller en foreteelse sd som sakerhet.

2. Planering
Som en del i sin planering presenterar Utskotten en plan for
informationsinhamtning under dret. Det kan exempelvis handla om att en
extern specialist behdver anvandas eller att man behover besdka en tillverkare
for ett fabriksbesok.

3. Kansliet genomfor informationsinhamtning
Arbetet planeras och realiseras av EBR kansliet under aret. | de fall som resor
behdver genomforas hjalper kansliet till med att sammanstalla programmet.

4. Utskottet sammanstaller underlaget
Kansliet tillsammans med sammanstaller de slutsatser som
omvarldsbevakningen resulterat i. Utskottet forslar atgarder/inriktning pa det
vidare EBR arbetet.

Detta kan exempelvis vara ett forslag att ett Energiforsk projekt behover
genomfdras

5. Kommunikation till branschen om delresultat
Om det sa anses befogat informerar EBR i detta lage branschen om det arbete
som genomforts, de slutsatser som dragits samt det arbete som inleds i nasta
steg.

6. Projekt genomfors
Ett projekt genomfors enligt processen genomfdrande av EBR projekt

7. Kommunikation om resultat
EBR- nytt presenteras med de viktigaste handelserna inom omradet.

EBR utskottet utvarderar resultatet och foreslar eventuellt att forandringar i
befintliga publikationer eller att nya handledningar behéver produceras

16 © EBR utges av Energiféretagen Sverige - Swedenergy - AB
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9. EBR undersokningsprojekt

Under vissa forutsattningar kan det finnas budgeterade medel avsedda for att
genomfora undersokningsprojekt. Ett undersdkningsprojekt ar ett omrade dar en
speciell insats behoéver genomforas, det kan exempelvis handla om tilldampad forskning
eller rena hallfasthetstester pa materiel.

1. Foérslag sands in till EBR
De som ar intresserade av att genomfora ett undersdkningsprojekt anséker om
detta hos EBR kansliet.

2. Férslag utvdarderas av EBR
EBR kansliet tillsammans med utskottens ordférande. Utvarderar
undersokningsforslagen en gang per kvartal och beslutar om vilka
undersokningar som ska genomforas.

Vid utvarderingen vags kostnaden mot nyttan. Malet ar att flera mindre
undersdkningar ska genomfdras och en enskild aktivitet ska inte ta mer an 30%
av arsbudgeten i ansprak.

3. Undersokning genomfors
Undersokningen genomférs av arvoderad extern resurs, arbetet koordineras
och kontrolleras av kansliet.

4. Presentation resultat av undersékningsprojekt
Undersdkningsprojektet presenteras och Utskottet har att ta stallning till om
resultaten foranleder nagra férandringar inom EBR.

5. Inférandei EBR
Sekreteraren i utskottet producerar ett textférslag till EBR-meddelande som
diskuteras inom utskottet.

EBR-meddelande produceras enligt separat process.

18 © EBR utges av Energiféretagen Sverige - Swedenergy - AB
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10.Genomforande av
EBR-projekt

1. Projektgrupp bemannas
Projektledaren ska redan vara utsedd infor att projektet har beslutats.
Projektledaren raggar fram deltagare till projektgruppen understodd av
EBR-kansliet.

2. Externa resurser
Utskottet tillsammans med projektledaren fattar beslut om projektet behéver
starkas upp med externa inhyrda resurser. Om beslutet ar ja hanteras detta
enligt separat flode.

3. Kontakta delegater - Sammankalla grupp
EBR-kansliet kontaktar de inblandade féretagen, ratar ut alla fragetecken kring
deltagandet i ett EBR-projekt och bjuder in till det forsta motet.

4. Bereda underlag infor arbetsmote
EBR-kansliet bereder det bakgrundsmaterial som behdvs infor startmotet.

5. Genomfor process-/arbetsméte
Under processmote.... EBR-kansliet bistar med sekreterartjanst och
sammanstaller arbetsmaterialet mellan moéten. Lopande stams arbetet av med
den utskottsdelegat som ar kontaktperson for projektet.

Under arbetsméte.... EBR-kansliet bistar med stod under uppstartsfasen och
darefter genomfors arbetet av arbetsgruppen.

6. Sammanstall férslag till faktaunderlag
EBR-kansliet ssammanstaller ett komplett faktaunderlag som kan anvandas vid
remiss.

7. Beslut om remiss
Utskottet far underlaget for pdsyn och beslutar om arbetet har status for att
remissas.
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11.EBR Remissforfarande

1. Remissutgava finns fardig
En remissutgdva ska innehalla komplett textmassa med disposition forvantat
datum for utsandandet, sista datum for svar fran de tillfragade och
kontaktinformation till den som ansvarar for remissen.

2. Remiss sammanstalls av verksamhetsst6d
Remissen sammanstalls av verksamhetsstod. Informationen innehaller minst
foljande: huvudtexten fran dokumentet, missivbreyv, text till medféljande mejl
och information till svarsformular pa hemsida.

Dessutom ska information om resultatet dnskas i forms eller som excel
meddelas.

3. Remiss sands ut till remisslista av verksamhetsstod
verksamhetsstod sander ut remissen till mottagarlista enligt lista med
mottagare for remissen.

4. Synpunkter och férbattringsforslag inhamtas fran branschen
Branschen anvander det webbaserade verktyg som anvands for inrapportering
av synpunkter vid en remiss.

5. Remissvaren sammanstalls
Verksamhetsstod sammanstaller en rapport av remissvaren i Excel.

6. Beslut fattas om vilka forandringar som ska ga in i dokumentet
Aktuell projektgrupp gar igenom remissvaren och beslutar vilka forandringar
som ska ga med i texten. Resultatet protokollférs, och den slutgiltiga texten
levereras till utskottet for beslut om publicering. Utskottet beslutar om det
kompletta faktaunderlaget ska levereras till kompetenscentrum eller refuseras.

7. Aterkoppling till branschen om resultatet
Resultatet av det totala arbetet inklusive remissen aterkopplas till branschen

8. Publikation levereras till kompetenscentrum for utgivning
Ansvarig vid EBR-kansli levererar det kompletta faktaunderlaget till
kompetenscentrum

Separat verktyg for att hantera remisser, nu ar inte adressuppgifterna hanterade pa
ett bra satt.
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